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Szanowni Paristwo

W trosce o bezpieczenstwo naszych klientdw i pracownikéw, w celu minimalizacji skutkow
rozprzestrzeniania sie koronawirusa, reorganizujemy funkcjonowanie Urzedu Pracy
Powiatu Olsztyrskiego.

0d 17.03.2020 roku Urzad Pracy Powiatu Olsztyriskiego dla KLIENTOW bedzie ZAMKNIETY do
odwotania.

Powyisze dotyczy réwniez siedziby Centrum Aktywizacji Zawodowej przy

ul. Wyszynskiego 1 oraz Filii UPPO w Biskupcu i Dobrym Miescie.

Jednoczesnie podkreslamy, ze NIE PRZERYWAMY PRACY!

Kontakt z urzednikami jest mozliwy telefonicznie i elektronicznie! Wszelkie sprawy zatatwiamy poprzez
poczte mailowg, tradycyjng, jak i portal praca.gov.pl oraz ePUAP.

Do dyspozycji klientow , przy wejsciu do urzedu udostepniona jest skrzynka na korespondencije
papierowa.

UBEZPIECZENIE ZDROWOTNE.

Osoby, ktére planuja rejestracje w urzedzie w celu uzyskania prawa do ubezpieczenia zdrowotnego,
informujemy, ze zgodnie z wytycznymi Ministerstwa Zdrowia, kazda osoba, nawet nieubezpieczona,
bedzie bezptatnie diagnozowana w przypadku podejrzenia zakazenia koronawirusem.

REJESTRACIA .

W zwigzku z wykluczeniem osobistej mozliwosci rejestracji w celu uzyskania statusu bezrobotnego,
istnieje mozliwosc¢ rejestracji elektronicznej za posrednictwem platformy praca.gov.pl

Mozliwe sg dwie $ciezki postepowania:

1. Catkowita rejestracja elektroniczna (wymagany kwalifikowany podpis elektroniczny lub profil
zaufany, petna procedura rejestracji opisana ponizej).

Osoby, ktdre nie dysponujg profilem zaufanym, a posiadajg dostep do konta elektronicznego w banku,
majg mozliwos¢ potwierdzenia swojej tozsamosci i zatozenia profilu bez koniecznosci wizyty w punkcie
potwierdzajgcym. Szczegdtowe informacje w tym zakresie na stronie https://pz.gov.pl.

2. Prerejestracja (bez kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub profilu zaufanego), ktéra polega
na ztozeniu do urzedu pracy wniosku w postaci elektronicznej. Urzad po wptynieciu wniosku
niezwtocznie bedzie kontaktowat sie z osobg zainteresowang w celu ustalenia dalszej procedury
postepowania.

Zachecamy do korzystania z mozliwosci catkowitej rejestracji bezrobotnych i poszukujacych pracy przez
Internet. Ponizej przedstawiamy krok po kroku sposéb postepowania przy rejestracji elektronicznej.

Krok 1. Wypetnienie formularza.

Aby dokonac rejestracji w urzedzie pracy nalezy wejs¢ na strone internetowg praca.gov.pl i wypetnic
formularz pozwalajgcy dokonac catkowitej rejestracji jako osoba bezrobotna lub poszukujgca pracy. Przy
wypetnianiu formularza nalezy zwrdcié szczegdlng uwage na wtasciwg jakosé i kompletnos¢ zatgczanych
skandéw lub czytelnych zdje¢ dokumentéw (wymagane skanowanie z rozdzielczoscig co najmniej 200 dpi
w kolorze lub wykonanie zdjecia dokumentu tak aby na zdjeciu byta widoczna jedna strona zajmujaca
caty kadr, zdjecie nalezy wykonac z rozdzielczoscig co najmniej 4 Mpix), prawidtowos¢ podania adresu
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email oraz podania kodu z obrazka zabezpieczajgcego.

Krok 2. Przygotowanie kompletu dokumentéw niezbednych do rejestracji i wykonanie ich skanéw lub
czytelnych zdje¢ (wymagane skanowanie z rozdzielczoscig co najmniej 200 dpi w kolorze lub wykonanie
zdjecia dokumentu tak aby na zdjeciu byta widoczna jedna strona zajmujgca caty kadr, zdjecie nalezy
wykonad z rozdzielczoscig co najmniej 4 Mpix).

Dokumenty wymagane przy rejestracji link - https://uppolsztyn.praca.gov.pl/dla-bezrobotnych-i-
poszukujacych-pracy/abc-bezrobotnego-i-poszukujacego-pracy/dokumenty-potrzebne-do-rejestracji-
osoby-bezrobotne;j .

Krok 3. Rejestracja

Pracownik urzedu pracy dokonuje rejestracji na podstawie wypetnionych danych i zatgczonych
dokumentéw. W przypadku zaistnienia watpliwosci lub braku wymaganych przez urzad dokumentéw,
urzad wezwie osobe do uzupetnienia dokumentéw.

Krok 4. Wydanie decyzji i wyznaczenie terminu wizyty obowigzkowej w urzedzie pracy.

Pracownik urzedu pracy wydaje decyzje, podpisuje jg podpisem kwalifikowanym i umieszcza na koncie
na portalu praca.gov.pl osoby rejestrujgcej sie oraz wyznacza termin wizyty urzedzie.

Osoba rejestrujgca sie potwierdza otrzymanie decyzji i informacji o terminie wizyty za posrednictwem
systemu.

W zataczeniu link do filmu instruktazowego dotyczacego rejestracji przez Internet ze strony praca.gov.pl
- https://www.youtube.com/embed/W4lpTrcH1f4

Kontakt do Dziatu Ewidencji i Swiadczer w sprawie:

® rejestracji bezrobotnych i poszukujgcych pracy:

Olsztyn
® 89 537-28-13, email a.sadowska@olsztyn.uppo.gov.pl
® 89537-28-76,
® 89 537-28-29, email i.brzoska@olsztyn.uppo.gov.pl
[ J

89 537-28-59, email p.wanagiel@olsztyn.uppo.gov.pl
Biskupiec

89 525-40-79, email a.cichocka@olsztyn.uppo.gov.pl

89 525-40-80, email h.krowiak@olsztyn.uppo.gov.pl

89 525-40-78, email i.kaczmarczyk@olsztyn.uppo.gov.pl
89 525-40-73, email b.koscinska@olsztyn.uppo.gov.pl

Dobre Miasto

® 89537-31-07, email j.piec@olsztyn.uppo.gov.pl
® 89537-31-09

® naliczania zasitkdw dla bezrobotnych, stypendium stazowych i szkoleniowych, dodatkéw
aktywizacyjnych oraz zgtoszenia zmian w zakresie statusu bezrobotnego (dotyczy os6b z prawem
do zasitku i innych $wiadczen oraz oséb posiadajacych stopieri niepetnosprawnosci):

Olsztyn
® 89 537-28-64, email n.rogowska@olsztyn.uppo.gov.pl

® 89 537-28-35, email b.gonera@olsztyn.uppo.gov.pl
® 89 537-28-62, email i.wyszczelska@olsztyn.uppo.gov.pl
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Biskupiec

® 89 525-40-79,email a.cichocka@olsztyn.uppo.gov.pl
® 89 525-40-73, email b.koscinska@olsztyn.uppo.gov.pl

Dobre Miasto

® 89 537-31-07, email j.piec@olsztyn.uppo.gov.pl
® 89537-31-09

® zgtaszania zmian w zakresie posiadania statusu bezrobotnego (dotyczy oséb bez prawa do zasitku
dla bezrobotnych):

Olsztyn

® 89 537-28-98, email d.stadnicka@olsztyn.uppo.gov.pl
Biskupiec

® 89 525-40-80, email h.krowiak@olsztyn.uppo.gov.pl
Dobre Miasto

® 89 537-31-07, email j.piec@olsztyn.uppo.gov.pl
¢ 89537-31-09

Jednoczes$nie przypominamy o mozliwos$ci zatatwiania spraw dotyczacych m.in.
- zgtoszenia podjecia zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej,

- rozpoczecia dziatalnosci gospodarcze;j,

- zgtoszenia wyjazdu za granice lub braku gotowosci do podjecia pracy,

- Zzmiany miejsca zamieszkania,

- prosby o pozbawienie statusu bezrobotnego na wtasny wniosek

za posrednictwem

e platformy: praca.gov.pl

e platformy ePUAP: www.epuap.gov.pl.

® poczty elektronicznej

CUDZOZIEMCY.

Rejestracja oswiadczen o powierzeniu wykonywania pracy przez cudzoziemca lub zezwolen sezonowych
odbywa sie za posrednictwem strony internetowej www.praca.gov.pl bgdz dokumenty nalezy wysta¢
pocztg tradycyjna.

Olsztyn

Kontakt do Referatu ds. Orzecznictwa i Cudzoziemcow:

® 89 537-28-07, e-mail: w.krzton@olsztyn.mup.gov.pl
Biskupiec

® 89 525-40-84, email g.maslowska@olsztyn.uppo.gov.pl

Dobre Miasto
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- 89 537-31-08, email g.jagiello@olsztyn.uppo.gov.pl
- 89 537-31-07, email j.piec@olsztyn.uppo.gov.pl

AKTYWIZACJA ZAWODOWA

Na okres od 17.03.2020 r. do odwotania zawiesza sie przyjmowanie wnioskow na wszystkie formy
aktywizacji zawodowej. Prosimy o nieprzesytanie wnioskéw. O sposobie rozpatrzenia wnioskow
ztozonych przed ww. terminem zostaniecie Pastwo poinformowani indywidualnie.

Kontakt do Dziatu Rynku Pracy:
Olsztyn

informacja ogdlna : 89 537-28-09; e-mail: m.majsterek@olsztyn.mup.gov.pl

® szkolenia tel.: 89 537-28-32 e-mail: m.rymaszewska.witkos@olsztyn.uppo.gov.pl
prace interwencyjne, bon zatrudnieniowy tel.: 89 537-28-24; e-mail: e.zelazna@olsztyn.mup.gov.
pl

® staze:tel. 89 537-28-83; e-mail :d.prychodko@olsztyn.uppo.gov.pl

® dofinansowanie na podjecie dziatalnosci gospodarczej, refundacja kosztéw wyposazenia
stanowiska pracy, bon na zasiedlenie — tel. 89 537-28-19: e-mail: a.ociesa@olsztyn.uppo.gov.pl

® KFS —tel.: 537-38-70; e-mail: a.furtak@olsztyn.uppo.gov.pl

Biskupiec

- szkolenia, KFS :89 525-40-75, email k.lechowid@olsztyn.uppo.gov.pl

- staze : 89 525-40-82, email h.narkiewicz@olsztyn.uppo.gov.pl

- prace interwencyjne, bon zatrudnieniowy, dofinasowanie na podjecie dziatalnosci gospodarczej,
refundacja kosztdw wyposazenia stanowiska pracy, bon na zasiedlenie:

tel. 89 525-40-86, email cz.grunwald@olsztyn.uppo.gov.pl

Dobre Miasto

- informacja ogdlna : 89 537-31-00, email dobre.miasto@olsztyn.uppo.gov.pl

- prace interwencyjne, bon zatrudnieniowy, staze, dofinasowanie na podjecie dziatalnosci gospodarczej,
refundacja kosztéw wyposazenia stanowiska pracy, bon na zasiedlenie:

tel. 89 537-31-03, email d.kalinowska@olsztyn.uppo.gov.pl

- szkolenia, KFS : tel.89 537-31-10, email j.szalkowska@olsztyn.uppo.gov.pl

POSREDNICTWO PRACY | PORADNICTWO ZAWODOWE

Na stronie urzedu w zaktadce ,, Oferty pracy w powiecie" dostepne sg wszystkie aktualne oferty pracy.
Szczegoty dotyczace ofert pracy mozna uzyskac u posrednika pracy.
Doradcy zawodowi bedg kontaktowali sie indywidualnie ze swoimi klientami.

Kontakt do Dziatu Posrednictwa Pracy i Poradnictwa Zawodowego w sprawie:

® potwierdzanie gotowosci do pracy:

Gotowosc¢ do podjecia pracy mozna potwierdzié telefonicznie lub mailowo.

Olsztyn

Link do ksigzki teleadresowej urzedu gdzie znajdziecie Paristwo bezposrednie nr telefonéw do swoich

doradcow klienta: https://uppolsztyn.praca.gov.pl/ksiazka-teleadresowa

oraz adresy mail do kontaktu:

- t.dylewska@olsztyn.uppo.gov.pl

- d.ferenc@olsztyn.uppo.gov.pl

- j.borowska-dzinisiewicz@olsztyn.uppo.gov.pl

Biskupiec

- bezrobotni Gmina Biskupiec, tel. 89 525-40-84, email: g.maslowska@olsztyn.uppo.gov.pl
89 525-40-83, email m.cekala@olsztyn.uppo.gov.pl
89 525-40-76, email a.ponikowska@oksztyn.uppo.gov.pl

- bezrobotni Gmina Jeziorany, tel. 89 525-40-75, email k.lechowid@olsztyn.uppo.gov.pl
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89 525-40-77, email e.mackowiak@olsztyn.uppo.gov.pl

- bezrobotni Gminy Kolno, tel. 89 525-40-82, email h.narkiewicz@olsztyn.uppo.gov.pl
Dobre Miasto
-89 537-31-08, email g.jagiello@olsztyn.uppo.gov.pl
-89 537-31-07, email j.piec@olsztyn.uppo.gov.pl
-89 537-31-10, email j.szalkowska@olsztyn.uppo.gov.pl

® zgtaszanie ofert pracy- mozna zgtaszac¢ wytgcznie:

® za posrednictwem strony internetowej https://uppolsztyn.praca.gov.pl w zaktadce dla
pracodawcow i przedsiebiorcow, zgto$ oferte pracy,

Olsztyn

® telefonicznie pod nr. telefonu 89 537-28-34,
® mailowo na adres: t.dylewska@olsztyn.uppo.gov.pl

Biskupiec

® 89 525-40-84, email: g.maslowska@olsztyn.uppo.gov.pl
® 89 525-40-83, email: m.cekala@olsztyn.uppo.gov.pl

Dobre Miasto

® 89 537-31-08, email: g.jagiello@olsztyn.uppo.gov.pl
® 89 537-31-07, email j.piec@olsztyn.uppo.gov.pl

Liczymy na Panstwa wyrozumiatosc.
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